Rekvirering av adgangstillatelse for virksomheter ved Herøya Industripark/Requisition of access permit
[bookmark: _Toc380575177][bookmark: _Toc384219963]HIP Rekvirent sender skjema til/Contact person at the entreprise at Herøya Industrial Park sends scheme to: 
HIPsikkerhetsklarering@heroya-industripark.no
For informasjon om HMS-opplæring, se under/For information on HSE learning, please see below.
Del 1: Hvilken virksomhet ved Herøya Industripark skal du jobbe for (Klikk på «Velg virksomhet»under)/Please choose the entreprise at Herøya Industrial Park:
Velg virksomhet/select entreprise here (Velg i nedtrekksmeny/please select):  Velg virksomhet/Select entreprise
Kontaktperson/rekvirent hos virksomhet ved Herøya Industripark/Contact person at the entreprise at Herøya Industrial Park
	Fornavn/
First name
	Etternavn/
Surname
	Telefonnummer/
Telephone number
	Epostadresse/
Email Address

	
	
	
	


Del 2 Rekvirering av adgangstillatelse/Requisition for access permit

	Fornavn/
First name
	Etternavn/
Surname
	Firma navn
Company name
	Varighet (Dato fra – til)/ Duration of assignment (date from – to):
	Sjåføradgang
(kun hente- og bringetjenester)*/
Driving Access Permit (only delivery service):
	Behov for tilgang til kai*/ Need for access to the port:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Sett kryss (x)/Please mark up (x)



Rutiner for HMS-opplæring i Herøya Industripark (English, see further down page)
Fra og med 23. april 2018 endrer Herøya Industripark (HIP) rutinene for HMS-opplæring.
Alle virksomhetene ved HIP har gått sammen om å lage en felles obligatorisk HMS-opplæring for personer som skal ha adgangstillatelse til HIP. HMS-opplæringen ved HIP består da av tre moduler;
· Munio Access to Industry (60 min e-læring)
· HIP interaktivt kurs (7 min e-læring) 
· HIP klasseromskurs (90 min i klasserom med test)
Kurset «Munio Access to Industry» er en interaktiv HMS-opplæring som er felles for mange av virksomhetene i Grenland. Gjennomført kurs blir dermed gyldig for følgende virksomheter (se munioacess.no for fullstendig liste): Inovyn, Ineos, Yaras virksomheter i Porsgrunn, Bilfinger, RHI Magnesita, Norcem, Isola og Addcon Nordic. 
I tillegg til «Munio Access to Industry», har virksomhetene ved Herøya Industripark sammen laget en kort interaktiv kurs for Industriparken, samt et klasseromskurs. Hensikten med klasseromskurset er å sikre oss at alle har forstått innholdet i HMS-opplæringen. Klasseromskurset vil bli holdt hos Herøya Kompetansesenter (HKS) i Bygg 25. Påmeldingen til klasseromskurset gjøres sammen med gjennomføringen av de interaktive kursene i Munio.
Deltagere til klasseromskurset må medbringe personlig rømningsmaske samt gyldig legitimasjon (førerkort, pass eller bankkort med bilde) til klasseromskurset!

Kostnader
«Munio Access to Industry» koster kr 450,- per person per gjennomgang for dem som ikke har egen lisens mot Munio. Betalingen utføres i Munio før kursstart.



Hvor finner brukeren HMS-opplæringen:
Før bruker kan få adgangstillatelse, må HMS-opplæringen (alle tre modulene) være gjennomført. Klasseromskurset blir avsluttet med en enkel test på 10 spørsmål. 
NB! Det er ikke behov for invitasjon for å starte HMS-opplæringen. 
· Gå til Munioaccess.com og lag en bruker eller logg inn hvis du allerede har en bruker
· Velg bedrift/er du skal jobbe for og velg så den/de type adganger du trenger tilgang til: 
· «Fabrikkområde», «Sjåfør», «ISPS» Se under for mer informasjon om Sjåfør og ISPS.
· Gjennomfør alle modulene i HMS-opplæringen

Hvordan får bruker adgangs- og/eller kjøretillatelse til HIP
· For adgangstillatelse:
· Send skjemaet «Adgangstillatelse til HIP» til din kontaktperson i den virksomheten ved HIP som du skal jobbe for. Skjemaet finner du i linken fra HIPs hjemmeside: https://www.heroya-industripark.no/
· Etter godkjent HMS-opplæring, kan adgangskort hentes i Vaktsentralen
· For innkjøretillatelse: 
· Send en kopi av vognkortet til din kontaktperson i den virksomheten ved HIP du skal jobbe for
· Hent innkjøringstillatelse i Vaktsentralen (du trenger også adgangstillatelse til HIP for å kunne benytte gyldig innkjøringstillatelse)
Hvor lenge er HMS-opplæringen gyldig
Se Munio for varighet på HMS-opplæringen.
Bruker vil få varsel på e-post og eventuelt mobil i 14 dager før HMS-opplæringen utgår, med informasjon om at du trenger fornyelse av kurs og hva du skal gjøre.



Sjåfører som kun skal drive hente- og bringetjeneste
For sjåfører som kun skal drive hente- og bringetjeneste inn til HIPs fabrikkområde, kreves ikke HIPs klasseromskurs. Dette angis i rekvisisjonsskjema. 

For personell som skal jobbe på kai
For personell som skal jobbe på kai, kreves et ekstra ISPS-kurs. Dette angis i rekvisisjonsskjema.
For support:
· Spørsmål om Munio, ring Munio: +47 33 35 14 20 eller support@muniolms.com
· Spørsmål om HIPs klasseromskurs; ring HKS: 924 45 686
· Spørsmål om adgangstillatelse; ring HIPs Vaktsentral: 35 92 22 18 eller HIPsikkerhetsklarering@heroya-industripark.no


Routines for HSE Training in Herøya Industrial Park (English)
From 23 April 2018, Herøya Industrial Park (HIP) changes the routines for HSE training.
All HIP companies have collaborated to create a joint mandatory HSE training for persons who need access to HIP. HPS training at HIP consists of three modules;
• Munio Access to Industry (60 min e-learning)
• HIP interactive course (7 min e-learning)
• HIP classroom course (90 min in classroom with test)
The course "Munio Access to Industry" is an interactive HSE training that is common to many of Grenland's businesses. Conducted courses will therefore be valid for the following companies (see munioacess.no for complete list): Inovyn, Ineos, Yara's businesses in Porsgrunn, Bilfinger, RHI Magnesita, Norcem, Isola and Addcon Nordic.
In addition to "Munio Access to Industry", the companies at Herøya Industrial Park have collaborated on a short interactive course for the industrial park, as well as a classroom course. The purpose of the classroom course is to ensure that everyone has understood the content of the HSE training. The classroom course will be held at Herøya Kompetansesenter (HKS) in Building 25. The registration for the classroom course will be done together with the implementation of the interactive courses in Munio.
Attendees to the classroom course must bring personal escaping mask and valid ID (driver's license, passport or credit card with photo) for the classroom course!

Expenses
Munio Access to Industry costs NOK 450, - per person per review for those who do not have their own license against Munio. The payment is made in Munio before the start of the course.
[bookmark: _GoBack]
Where does the user find the HSE training?
Before user can get an access permit, HSE training (all three modules) must be completed. The classroom course is completed with a simple test of 10 questions.
NB! You don’t need an invitation to start the HSE training.
• Go to Munioaccess.com and create a user or log in if you already have a user
• Choose company / where to work for and then select the type of access / you need:
         o "Factory Area," "Driver," "ISPS" See below for more information about Driver and ISPS.
• Complete all modules in HSE training

How does the user get access and /or driving permission to HIP?
• For access permit:
        o Send the form "Access to HIP" to your contact in the business at HIP. Please click on the link and find the form at bottom of page: https://www.heroya-industripark.no/
        o After approved HSE training, access permit can be retrieved from the Security Center.
• For entry permit:
        o Send a copy of the car licence to your contact of the business you will be working for
        o Obtain a driving permit in the Security Center (you also need access to HIP to be able to use a valid driving license)

How long is HSE training valid?
See Munio for duration of HSE training.
User will be notified by email and possibly mobile 14 days before HSE training expires, indicating that you need renewal of course and information on what to do.

Drivers for pick-up and delivery service
For drivers who only drive pick-up and delivery service to HIP's factory area, HIP's classroom course is not required. This is stated in the application form.

Personnel working at the dock
For staff who work at the dock, an additional ISPS course is required. This is stated in the application form.

Support:
- Questions about Munio, call Munio: +47 33 35 14 20 or support@muniolms.com
- Question about HIP's classroom course; call HKS: + 47 924 45 686
- Access authorization question; call HIP's Emergency Center: + 47 35 92 22 18 or HIPsikkerhetsklarering@heroya-industripark.no

	Approval Date:
2018-04-12
	                   Side 2 of 4
	
	

	Version: 4.0
	
	



